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Sayin Yonetici;

Balikesir Universitesi lisans egitim-6gretim ve sinav ydnetmeliginin 4. Maddesi ve staj
yonergesi, 18. Maddesi uyarinca staj calisma esaslarinin 6ngordiigii yontem ve ilkeler

dogrultusunda ekteki staj dosyas1 hazirlanmistir.

Nitelikli Insaat miihendisi yetistirmek icin, Universitemizin Insaat Miihendisligi
Boliminde verilen teorik bilgilerin ve laboratuar calismalarinin staj uygulamalari ile
desteklenmesi amaclanmaktadir. Bu amacla, Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Insaat
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin 30 is glini Santiye ve 30 is giinii BUro staj

yapmalar1 gerekmektedir (6ncelikle santiye stajinin yapilmasi tavsiye edilir).

Sizlerden ricamiz; staj dosyasi iginde bulunan, 6grencimizin durumu ile ilgili staj sicil

bu konuda bize her tirlii kolaylig1 gostermenizdir.

Egitim-Ogretime katkilariniz igin tesekkiir eder, ¢alismalarinizda basarilar dilerim.

Balikesir Universitesi Rektorliigii
Miihendislik Mimarhk Fakiiltesi
Insaat Miihendisligi Boliim Baskanhg
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STAJ CALISMA ESASLARI

Bu ydnerge Balikesir Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin Balikesir
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi”nin 4. Maddesi
uyarinca staj c¢alisma esaslari devaminda, insaat Miihendisligi Boliimii dgrencileri icin
hazirlanmis esaslar1 belirler.

1. GENEL ESASLAR

1.1. Balikesir Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi Boliimii
Ogrencileri, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve 6zel kurum
kuruluglarinda, 30 is giinli Santiye ve 30 is giinii Biiro staji olmak iizere en az 60 is gilinii
staj yapmak zorundadir. Mezun olabilmek i¢in stajlarin tamamlanmis olmasi zorunludur.

1.2. Zorunlu staj siiresi; 30 is giinii santiye staj1 ve 30 is giinii biiro staj1 olarak iki asamada
degerlendirilir.

1.3. Oncelikle santiye staj1 yapilmasi tavsiye edilir.

1.4. Staj yapacak Ogrenciler gerekli formu, staj yapacaklar1 donemden hemen onceki
yariyilin final sinavlari tamamlanmadan teslim etmeli ve B6liim’{in onayini1 almalidirlar.

1.5. Staj giliniiniin hesaplanmasinda bir hafta 5 is giinii olarak kabul edilir. Eger kurum
veya kurulus cumartesi giinleri de ¢alistyorsa, bugiin 1 is giinii olarak dahil edilir.

1.6. Staj defteri, staj1 izleyen ilk yartyilin ilk 30 (otuz) giinii icinde Boliim’e teslim edilir.
Gecikme halinde, Fakilte Staj Yonergesi’nin “Madde 6- e) Staj Dosyasinin Teslimi”
maddesine gore staj dosyasi kabul edilmez.

1.7. Staj esaslar ile belirtilen caligmalara gore yapilan staj igerigine gore, Staj Komisyonu
Baskani gerekli gordiigiinde, konusunda uzman bir 6gretim liyesinden yapilan ¢alismayla
ilgili olarak bilgi isteyebilir.

1.8. Staj, 6grencinin okumus ve tamamlamis oldugu ders yillarina ait olan derslerin
uygulamaya yonelik konularini kapsar.

1.9. Staj yerini degistirmesi gerekenler, yeni staj yerlerine baglamadan 6nce bir yazi ile
Boliim Bagkanligi’na bildirmeli ve onayini almalidir.

1.10. Yaz okulu da dahil olmak zere sinavlar ve egitim-6gretim sirasinda staj yapilamaz.
Stajlar, egitim dgretim ve sinavlarin diginda yaz doneminde bdliinerek yapilabilir. Santiye
ve biiro stajlar1 bir defada tamamlanamaz. Ogrenciler, bir isyeri veya kurumda 10 is
giintinden az olmamak uUzere staj yapmalidirlar. Devam zorunlulugu olmayan &grenciler
egitim 6gretim doneminde staj yapabilirler.



1.11. Ugiincii simftan dérdiincii sinifa gegen dgrenciler ile mezun durumda olan dgrenciler
her iki staj1 birden yapabilirler.

1.12. Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde daha
onceki boliimlerinde kabul edilmis eski staj siirelerinin en fazla yansi kabul edilir. Yatay
veya dikey gecis ile gelenler, en az 15 is giinii santiye ve 15 is giinii biiro olmak Uzere iki
donem toplam 30 is glinii staj yaparlar.

1.13. Staj eksik kalip tamamlanmadiysa eksik gilinler bir sonraki staj doneminde veya ara
dénemde tamamlanabilir.

1.14. Ogrenci, ¢alistig1 is yerinin yasal ve idari kurallarma o is yerinin ¢aliganlar1 gibi
aynen uymak zorundadir.

1.15. Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat
yapan veya caligma yapmadigi halde Staj Calisma Defteri diizenleyip teslim ettigi
belirlenen 6grenciler hakkinda, Universite Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma
aclir.

1.16. Ogrenci, staj siiresince bdliimiine ait ilgili maddelerde belirtilen isyerlerinde staj
konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek caligmalari yapmak ve bu caligmalara
katilmak zorundadir.

1.17. Ogrenci, staj yerlerinde, o kurumun veya kurulusun insaat miihendisligi diplomasina
sahip bir elemani tarafindan yonetilir.

1.18. Ogrenciler asagida belirtilen zamanlarda staj yapabilirler.
2. sinif sonunda 1. dénem (santiye/biiro) stajin1 (6ncelikle santiye staji yapilmasi tavsiye
edilir, 3. veya 4. siif sonunda 2. donem (biiro/santiye) stajini yapabilirler.

1.19. Staj Komisyonu, staj ¢alismalarmin sonuglandirilmasinda kabul veya ret
degerlendirmesi yapar. Ilgili stajimn bir boliimiiniin ret edilerek tekrarlanmas: istenebilir
(1.10 maddesinde yer alan 10 giin sart1 aranmaksizin boliimler tarafindan degerlendirilir).

2. STAJ YERI SECIMIi

Ogrenci, asagida calisma alanlar1 belirtilen kamu/6zel kurum veya kuruluslarda staj
yapabilir.

a. Resmi veya 6zel santiyeler

b. Yap1 elemanlar1 imal eden fabrika ve atdlyeler

c. Insaat mithendisligi konusunda arastirma yapan laboratuarlar

d. Ogrenciye pratik calisma yetenegi kazandirmaya imkan veren insaat miihendisligi ile
ilgili igyerleri

3. STAJ SURESINCE YAPILACAK ISLER

Staj siiresince yapilacak isler asagida belirtilmistir.

a. Kaba insaat islerinde ¢alismak

b. Proje tatbik edilmesi, atagsman tutulmasi, yapr isletmesi ile ilgili ¢esitli islerin
uygulanmasini 6grenmek



c. Beton, ¢elik, ahsap vs. yap1 elemanlarinin imalat ve montajini 6grenmek
d. Insaat miihendisligi konusunda 6l¢gme metotlarinin uygulanmasini gorerek deneysel
arastirma yapmasini 6grenmek, teorik bilgileri pekistirmek

4. STAJ DEFTERI DUZENLEME ESASLARI
4.1. Staj defteri staj sirasinda diizenlenir.

4.2. Yapilan calismalar, siireleri de belirtilerek staj defterinde okunakli bigimde,
miirekkepli kalemle yazim kurallarina ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek yazilir.
Ogrenci staj ¢alismasmin sonunda, hazirladigi staj defterini amirine kontrol ettirerek,
onaylatip imzalatir. Onaylayan kisiyle ilgili oda sicil numarasi yazilir, miihiirlenir.

4.3. Yapilan ¢aligmalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya ¢izelgeler, staj defterinin
aciklama sayfalarina okunakli bicimde yazilir. Cizim ve yazimlar teknik resim kurallarina
uygun olmalidir.

4.4. Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi1 gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
belirtilerek staj defterinin ek bilgileri olarak “A4” normunda bir dosya igine konulabilir.
Ekli dosyaya konulan acgiklayici bilgi, sekil, fotograf veya ¢izelge sayfalari, “staj defterine
konulmak tizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol eden amir tarafindan
imzalanir. Tarih konulur, ayrica kurum veya kurulusun agik adresi yazilir, miihiirlenir.

4.5. Staj Sicil Fisi, staji denetleyen yonetici tarafindan eksiksiz olarak doldurulur ve
imzalanarak muhrlenir.

4.6. Staj defterinin dizenlenmesinde bu kurallara uyulmamasi durumunda 6grencinin staj
calismasi kabul edilmez.

5. STAJ ICERIKLERI

Yapilacak stajlar Santiye (miihendislik uygulamalar1) ve Biiro (proje yapimi) olmak iizere
iki boliimden olusacaktir. Santiye (miihendislik uygulamalari) olarak isimlendirilen staj
stiresince,

a. Santiyede yapilan kazi, kalip, demir, beton, duvar, siva, boya ve cati isleri gibi “kaba
ingaat isleri”

b. Projenin araziye aplikasyonu,

c. Santiyede is¢i ve makine yonetimi (puantaj cetveli, santiye giinliik defteri, siirveyan
defteri, calisan makine ve ekipmana ait ¢esitli kayitlar)

d. Santiye malzeme girisi ve depodan malzeme ¢ikisi (depo kayitlari, irsaliyeler vs.)
konulan basta olmak iizere santiye calismalari incelenecek, gerekli notlar tutulacak
gerekirse fotograflarla da belgelenerek staj defterine eklenecektir.

BUro (proje yapimi) olarak isimlendirilen staj siiresince,

a. Kesif ve metraj ¢aligmalari,

b. Hak edis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalart,

C. Tasarim (mimari ve statik-betonarme) uygulamalari,

d. insaat miihendisligi konusunda arastirma yapan laboratuarlardaki calismalarin konulari
incelenecek, gerekli notlar tutulacak ve gerekli fotograflarla da belgelenerek staj defterine
eklenecektir.
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Sayin Staj Yetkilisi
Fakiiltemiz Insaat Miihendisligi Boliimiimiiz dgrencisi isyerinizde staj yapacaktir. Yapmis oldugu staj sonunda staj sicil

fisi staji denetleyen yéneticinizce Qizli olarak doldurulup imzalandiktan sonra en geg 15 giin igerisinde fakiltemize
postalanmasini veya iistii kaselenmis sekilde kapali olarak elden teslimini rica ederim.



Tasdik Edenin
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